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DEVELOPMENT

Z nami

mozesz tworzyc
przysziosc miasta

Obecnie poszukujemy do zespotu we Wroctawiu

Referenta ds. Administracji

Twoja Rola w firmie:

*  przyjmowanie i rejestracja w wewnetrznym systemie

korespondencji przychodzacej, wychodzacej oraz + dbanie o0 wyglad biura i o dobry wizerunek Spéki
faktur + obstuga centrali telefonicznej

¢+ organizacja i obstuga spotkan na terenie biura
+  kopiowanie i skanowanie dokumentow

¢+ obstuga kadry zarzadzajacej

Szukamy Ciebiejesli: Oferujemy:

+  posiadasz min. wyksztatcenie Srednie »umowe zlecenie

+ znasz pakiet MS Office na poziomie +  mozliwo$¢ nabycia pierwszych doswiadczen
dobrym zawodowych

» charakteryzuje Cie wysoki poziom zaangazowania + dodatkowe benefity po okresie probnym
i poczucia odpowiedzialnosci w wykonywaniu (ubezpieczenie

owierzonych obowigzko
powierzony WIRZKOW » uczestnictwo w eventach firmowych
Epo=ladaeziiiehdgenng apaty cle +  mozliwo$¢ pracy przy realizagji

+ lubisz wspotprace z innymi ludzmi rozpoznawalnych na rynku projektow

, , I kich
¢+ jestes osobg skrupulatna, ktora dobrze G e

organizuje wtasng prace + prace w firmie, dla ktérej najcenniejszg wartoscig

sg jejpracownic
¢+ znasz j. angielski na poziomie SR v

komunikatywnym
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SYSTEM BUDZET SZKOLENIA UBEZPIECZENIEM UBEZPIECZENIE EVENTY
PREMIOWY SZKOLENIOWY JEZYKOWE EDYCZNE NA ZYCIE FIRMOWE



