7"y VANTAGE

DEVELOPMENT

Z nami

mozesz tworzycé
przyszioSc miasta

Obecnie poszukujemy do zespotu we Wroctawiu

Mtodszy Specjalista ds. Administraciji -

Twoja Rola w firmie:

¢+ przygotowywanie ttumaczen pisemnych na potrzeby
Zarzadu i Dziatu,

»  udziat w spotkaniach biznesowych w roli ttumacza
+  organizacja i obstuga spotkan na terenie biura
¢+ obstuga kadry zarzadzajacej

+  obstuga centrali telefonicznej

Szukamy Ciebiejesli:

+ posiadasz min. roczne do$wiadczenie w
pracy w podobnej roli

» masz wyksztatcenie wyzsze lub
jestes w trakcie studiow

¢+ praca z duzg iloscig dokumentacji nie jest dla
Ciebie wyzwaniem

+ brate$/as udziat w spotkaniach biznesowych
w roli ttumacza

¢+ tlumaczenie dokumentéw (e-mail, pisma,
prezentacje) jest dla Ciebie codziennoscig

¢+ jestes otwarty/a na duzg czestotliwo$¢ zmian
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SYSTEM BUDZET SZKOLENIA
PREMIOWY SZKOLENIOWY JEZYKOWE

Tiumacz

przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji oraz faktur
kopiowanie i skanowanie dokumentow
sporzadzanie rozliczen

dbanie o wyglad biura i o dobry wizerunek Spotki
zaopatrzenie firmy w materiaty biurowe i spozywcze

Warunki zatrudnienia

+ umowa o prace (czas okreslony)
¢+ realny do realizacji system nagrod

+  mozliwos¢ pracy przy realizacji ztozonych i
rozpoznawalnych na rynku projektow deweloper-
skich

¢+ mozliwosc rozwoju kompetencji (m.in. wspotpra-
ca z doswiadczonym zespotem, szkolenia)

+ prace w firmie, dla ktérej najcenniejszg wartoscig
S3 jejpracownicy
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UBEZPIECZENIEM UBEZPIECZENIE EVENTY

EDYCZNE NA ZYCIE FIRMOWE



