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Obecnie poszukujemy do zespotu we Wroctawiu

Specjalisty ds. zarzagdzania nieruchomosciami

Twoja Rola w firmie:

kompleksowe zarzgdzanie nieruchomosciami firmy

koordynowanie podmiotéw wspdtpracujacych w
zarzadzaniu, utrzymaniu i serwisie budynkow

uczestnictwo w odbiorze zakupionych

nieruchomosci, weryfikacja dokumentacji, ogledziny

nieruchomosci i przygotowywanie protokotdw
odbioru

wspotpraca z Menadzerami projektow i zarzadcami
w celu egzekwowania elementéw niezbednych do
wiasciwej eksploatacji nieruchomosci.

nadzor oraz uczestnictwo w procesach
przygotowywania danych niezbednych do
zarzgdzania nieruchomoscia oraz przekazaniu
nieruchomosci zarzadcy zewnetrznemu

pozyskanie umow niezbednych do utrzymania
nieruchomosci w szczegdlnosci serwisowych i
medialnych

Szukamy Ciebiejesli:

posiadasz wyksztatcenie wyzsze (preferowane na
kierunkach zarzadzanie nieruchomosciami,
administracja lub ekonomia)

zdobytes (-as$) min. 3 letnie doswiadczenie w
samodzielnym zarzadzaniu nieruchomosciami w
tym mieszkaniowymi, mile widziane bedzie
doswiadczenie w najmie instytucjonalnym
posiadasz doswiadczenie w budowaniu oraz
utrzymywaniu pozytywnych relacji z najemcami
zasadnicza wiedza na temat funkcjonowania
systemow budynkowych, sanitarnych,
elektrycznych nie jest Ci obca

wyroéznia Cie bardzo dobra wiedza w zakresie
operacyjnego zarzadzania nieruchomosciami
mieszkaniowymi

posiadasz znajomos¢ aktualnych przepisow z
zakresu zarzadzania nieruchomosciami i prawa
budowlanego

charakteryzuje Cie umiejetno$¢ planowania i
dobrej organizacji czasu pracy

Twoim dodatkowym atutem jest komunikatywna
znajomos¢ jezyka angielskiego

wyrdznia Cie doktadnosc i skrupulatnos¢ w
rozwigzywaniu powierzonych zadan

znasz pakiet MS Office oraz program Autocad w
stopniu dobrym

jako dodatkowy atut posiadasz licencje zarzadcy

opisywanie dokumentow ksiegowych dotyczacych nieruchomosci,
rozliczanie kosztéw spotek GK Vantage we Wspdlnotach Mieszkaniowych
i w nieruchomosciach przeznaczonych pod najem

przygotowywanie raportow i zestawien na potrzeby organizacji

nadzor nad zarzadcg zewnetrznym w okresie przed i po powstaniu
wspdlnoty w zakresie rozliczania kosztdw oraz wtasciwej gospodarki
ekonomiczno - finansowej nieruchomosci

uczestnictwo w zebraniach organizowanych przez Zarzadce i zebraniach
Wspdlnot Mieszkaniowych

prowadzenie dokumentacji technicznej obiektu zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami, dbanie o biezaca konserwacje, utrzymanie techniczne
nieruchomosci, zapewnienie kontroli technicznych i okresowych
przegladow

koordynacja pracy zarzadcdw, przygotowywanie planéw gospodarczych,
budzetéw i planéw zarzadzania

Warunki zatrudnienia:

* umowa o prace

»  benefity (prywatna opieka medyczna, ubezpieczenie na
zycie, karta sportowa)

+  mozliwos¢ pracy przy realizacji ztozonych
rozpoznawalnych na rynku projektdw deweloperskich

+  mozliwos¢ rozwoju kompetencji

+ praca w firmie, dla ktdrej najcenniejszg wartoscia s3 jej
pracownicy
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SZKOLENIOWY JEZYKOWE EDYCZNE FIRMOWE



